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Ich freue mich sehr, dass Sie ein Online-Live-Seminar bei mir gebucht haben 
Wie geht es nun weiter? 

 
Online-Seminare im Homeoffice können sehr entspannt sein. Sie sparen die Anfahrt, können von Zuhause Ihre 
Qualifizierung erledigen und es mag sein, dass Sie noch weitere Vorteile sehen.  
 
Damit die Seminarqualität online der Vermittlungsqualität einer Inhouse-Schulung entspricht, bedarf es etwas 
Vorbereitung: 
 

• Entweder von mir oder von meinem Kunden bekommen Sie früh genug den Zugangslink – meist zum 
Konferenzsystem ZOOM. Für die Seminarteilnahme klicken Sie nur den Link und folgen den weiteren 
Anweisungen am Bildschirm. Es ist wirklich ganz einfach, wenn Sie auch Ihre Vorbereitungen getroffen 
haben.  
 

• Gleichzeitig bekommen Sie die Teilnehmerunterlagen.  
Bitte sorgen Sie dafür, dass die am Seminartag ausgedruckt bereit liegen, denn die Unterlagen 
begleiten den Tag. Haben Sie das TN-Handout als PDF gespeichert, bedeutet das viel zusätzliche, 
unnötige Schreibarbeit. 
 

• Ideale Seminarteilnahmebedingungen sind:  
o Sie haben Ihren eigenen Bildschirm – Teilnahmemöglichkeiten sind mit PC, Laptop, Tablet oder 

Handy. So können Sie – wie im Inhouse-Seminar auch - an praktischen Übungen in den 
Konferenzräumen einzeln teilhaben und viele andere Teilnehmer zum kollegialen Austausch zu 
Fachthemen/ Aufgaben-Lösungen im Seminar treffen. Da ich zum Erörtern von Aufgaben/ 
Lösungen in Kleingruppen die Zusammensetzung der Gruppen immer wieder neu 
zusammenstelle, wird der Tag sehr interessant und kurzweilig.  
Zu zweit oder gar zu dritt vor einem Bildschirm sorgt für Rückenschmerzen, da Sie im 
Bildschirm sichtbar sein sollen, Sie müssen laufend die Stummschaltung betätigen und in einer 
Gruppe vor dem Bildschirm finden kaum eine Verbindung zu anderen SeminarteilnehmerInnen. 
 

o Bedingungen für solch ein lebendiges Seminar sind eine angeschaltete Kamera und ein 
funktionierendes Mikrophon. Funktioniert Ihre Technik nicht, sind Sie Zuschauer mit sehr 
eingeschränkten Handlungsmöglichkeiten. 
 

o ZOOM braucht recht wenig Datenvolumen – gemessen am Angebot. Leben Sie in einer Region 
mit instabiler Internetverbindung, lohnt es sich, Laptop/PC/Tablet mittels LAN-Kabel direkt mit 
dem Rooter zu verbinden (teuer sind die Kabel nicht). Bei Handy-Teilnahme haben Sie nur 
WLAN zur Auswahl. 

 

o Desgleichen, wenn Sie sich nicht sicher sind, wie gut Ihr Microphon funktioniert, gibt es die 
recht preisgünstige Variante eines Kopfhörers mit integriertem Microphon, wie hier auf dem 
Foto (hat 1,99€ bei Mediamarkt gekostet) 

 
o Haben Sie sich mit all dem beschäftigt, haben Sie die Qualität Ihrer Seminarteilnahme 

entschieden. Denn ganz klar sehe ich meine Hinweise an Sie als Beratung für optimale 
Teilnahmebedingungen und Seminarergebnisse. Die Entscheidung liegt bei Ihnen. 
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Am Seminartag bin ich 1 Std. vor dem Seminar im ZOOM-Seminarraum für meine Vorbereitung und lasse Sie 
dann auch eintreten, wenn Sie sich einwählen. 
 

• Damit wir gemeinsam Ihre Technik testen, Lichtverhältnisse und Gegenlicht am Bildschirm verändern 
und weitere ggf. entstehende Probleme ausräumen können, bitte ich Sie, mindestens 30 min. vor 
Seminarbeginn die Einwahl in den Konferenzraum auszuprobieren. 

• Ich begrüße Sie, wir testen alles, ich beantworte Ihre Fragen/zeige Ihnen die Basisfunktionen für die 
Teilnahme in ZOOM und dann können Sie sich gerne wieder wegschalten, frühstücken – was auch 
immer – bis zum eigentlichen Beginn. 

• Teilnehmer die knapp zu spät kommen und (unwissentlich) auch noch Technikprobleme mitbringen, 
sorgen für einen verspäteten Seminarbeginn für alle. 

• Falls Sie sich unsicher sind, ob bei Ihnen alles funktioniert, können Sie mit mir auch schon eine Woche 
vor Seminarbeginn ein kurzes Treffen in ZOOM vereinbaren. Melden Sie sich gerne per E-Mail 
info@horvath-pflege.com bei mir oder Ihrem Weiterbildungsanbieter. 

 
Nun freue ich mich auf das Seminar mit Ihnen oder auch Ihre Anfrage.  
Bis dann mit freundlichen Grüßen 
 

   
 

HP Raphaela Horvath 

Dozentin für Pflegeberufe 
 

 
 
Büro & Praxis HP Raphaela Horvath 
Buckower Damm 259A 
12349 Berlin 
E-Mail: info@horvath-pflege.com 
https://seminare-pflege-horvath.com/seminare/ 
Tel. 03062706038/mein AB sendet mir Ihre Nachricht sofort 

 
 
 

mailto:info@horvath-pflege.com
mailto:info@horvath-pflege.com
https://seminare-pflege-horvath.com/seminare/

